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	UỶ BAN NHÂN DÂN
PHƯỜNG HƯƠNG VÂN

Số: 298 /KH-UBND
	CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc

Hương Vân, ngày 27 tháng 3 năm 2024


KẾ HOẠCH
Bầu cử Tổ trưởng tổ dân phố nhiệm kỳ 2024 - 2027
 
Căn cứ Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở ngày 10 tháng 11 năm 2022;

Căn cứ Nghị định số 59/2023/NĐ-CP ngày 14 tháng 8 năm 2023 của Chính phủ quy định chi tiết một số điều của Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở;

Uỷ ban nhân dân phường Hương Vân xây dựng Kế hoạch bầu cử Tổ trưởng tổ dân phố trên địa bàn phường nhiệm kỳ 2024 - 2027 như sau:
I. MỤC ĐÍCH - YÊU CẦU
Thông qua bầu tổ trưởng tổ dân phố nhằm phát huy vai trò quyền dân chủ của nhân dân trong việc thực hiện Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở; 
Bầu Tổ trưởng tổ dân phố phải đảm bảo phát huy dân chủ trong thực hiện Luật Thực hiện dân chủ ở cơ sở. Công tác lãnh đạo chỉ đạo phải được thống nhất từ Đảng, chính quyền, MTTQ, các tổ chức đoàn thể và nhân dân.
Tổ chức bầu Tổ trưởng tổ dân phố trong toàn phường thống nhất trong một ngày và thực sự là ngày hội của quần chúng nhân dân, là cuộc sinh hoạt chính trị sâu rộng trong toàn dân trên địa bàn phường.

Việc bầu Tổ trưởng tổ dân phố phải được tuyên truyền rộng rãi đến các tầng lớp nhân dân trên địa bàn phường nhằm phát huy dân chủ và quyền làm chủ của nhân dân trong phát triển kinh tế, xã hội, ổn định chính trị, tăng cường đoàn kết, góp phần xây dựng chính quyền trong sạch, vững mạnh.

Bầu Tổ trưởng tổ dân phố là nhiệm vụ quan trọng góp phần củng cố chính quyền cơ sở; việc bầu Tổ trưởng tổ dân phố được tổ chức tại Hội nghị tổ dân phố đảm bảo đúng các quy định của pháp luật, an toàn, tiết kiệm.
II. NỘI DUNG 
1. Thời gian tổ chức bầu cử:

Bầu cử tổ trưởng tổ dân phố trên địa bàn phường được tổ chức Hội nghị tổ dân phố, diễn ra và ngày thứ Bảy, ngày 20/4/2024.
2.     Công tác tuyên truyền
Công tác truyên truyền cần đựơc quán triệt rõ về nội dung và đảm bảo mục đích yêu cầu đề ra như: Công bố ngày bầu tổ trưởng tổ dân phố, tiêu chuẩn Tổ trưởng tổ dân phố, các quy định về bầu Tổ trưởng tổ dân phố. Tại UBND phường, sử dụng hệ thống loa truyền thanh; tại các tổ dân phố, sử dụng hệ thống bảng tin và thông qua các hội nghị ở tổ dân phố. Các tổ chức đoàn thể tuyên truyền cho hội viên, đoàn viên về ý nghĩa chính trị của bầu tổ trưởng dân phố, quán triệt xuống tận chi hội, chi đoàn các tổ dân phố.
3. Công tác chuẩn bị
* Đối với Ủy ban nhân dân phường
a) Ban hành quyết định tổ chức bầu Tổ trưởng tổ dân phố; chủ trì, phối hợp với Ban Thường trực Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường xây dựng kế hoạch, hướng dẫn nghiệp vụ và tổ chức triển khai kế hoạch chậm nhất 20 ngày trước ngày tổ chức cuộc họp của cộng đồng dân cư để bầu Tổ trưởng tổ dân phố.

b) Ban hành quyết định thành lập Tổ bầu cử chậm nhất 10 ngày trước ngày tổ chức cuộc họp của cộng đồng dân cư để bầu Tổ trưởng tổ dân phố sau khi thống nhất với Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường.
Tổ bầu cử gồm: Đại diện Ban công tác Mặt trận ở tổ dân phố làm Tổ trưởng; thành viên là đại diện các tổ chức đoàn thể, chính trị - xã hội và đại diện hộ gia đình ở tổ dân phố (không phải là người ứng cử Tổ trưởng tổ dân phố).

Các quyết định phải được thông báo đến Nhân dân ở thôn, tổ dân phố, niêm yết tại nhà văn hóa, nhà sinh hoạt cộng đồng của tổ dân phố và thông báo trên hệ thống truyền thanh hoặc bằng hình thức khác phù hợp với điều kiện của địa phương chậm nhất 07 ngày trước ngày bầu cử.

* Đối với Trưởng ban công tác Mặt trận ở tổ dân phố:

Tổ chức cuộc họp Ban công tác Mặt trận ở tổ dân phố dự kiến danh sách người ứng cử Tổ trưởng tổ dân phố; báo cáo cấp ủy chi bộ tổ dân phố để thống nhất giới thiệu ít nhất 01 người ra ứng cử Tổ trưởng tổ dân phố; tổ chức cuộc họp Ban công tác Mặt trận ở tổ dân phố sau khi có ý kiến của chi ủy chi bộ tổ dân phố để quyết định danh sách chính thức những người ứng cử (ít nhất 01 người). 
Nội dung cuộc họp phải được lập thành biên bản (theo mẫu số 05) và gửi tới Ủy ban nhân dân phường chậm nhất 15 ngày trước ngày tổ chức cuộc họp của cộng đồng dân cư.

4. Tiến hành bầu Tổ trưởng tổ dân phố
4.1. Thẩm quyền triệu tập, chủ trì: 
Tổ bầu cử triệu tập và chủ trì cuộc họp của cộng đồng dân cư để bầu Tổ trưởng tổ dân phố.

4.2. Thành phần tham dự: Đại diện các hộ gia đình trong tổ dân phố. Đại diện hộ gia đình là người có năng lực hành vi dân sự đầy đủ, có khả năng đại diện được cho các thành viên hộ gia đình; trường hợp hộ gia đình không có người có năng lực hành vi dân sự đầy đủ thì đại diện hộ gia đình là người được các thành viên hộ gia đình thống nhất đề cử hoặc ủy nhiệm.
4.3. Thông tin về cuộc họp của cộng đồng dân cư (theo Mẫu số 01) phải được thông báo đến thành phần tham dự ít nhất 02 ngày trước khi tổ chức cuộc họp bằng một trong các hình thức sau: Giấy mời, thông báo trực tiếp đến từng hộ gia đình, qua hệ thống truyền thanh của tổ dân phố, điện thoại và được niêm yết công khai tại nhà văn hóa, các điểm sinh hoạt cộng đồng của tổ dân phố.

4.4. Trình tự tổ chức cuộc họp của cộng đồng dân cư

a) Người chủ trì cuộc họp tuyên bố lý do, giới thiệu đại biểu; thông qua chương trình cuộc họp; giới thiệu người để cuộc họp biểu quyết cử làm thư ký cuộc họp. Thư ký cuộc họp được quyết định khi có trên 50% đại diện hộ gia đình tham dự cuộc họp giơ tay biểu quyết đồng ý.

b) Người tham dự cuộc họp thảo luận:

- Ban công tác Mặt trận ở tổ dân phố giới thiệu danh sách người ứng cử do Ban công tác Mặt trận ở tổ dân phố đã thống nhất với cấp ủy chi bộ tổ dân phố và đề nghị đại diện hộ gia đình tham dự cuộc họp tự ứng cử hoặc đề cử người có đủ tiêu chuẩn điều kiện để tham gia bầu.

- Kết thúc thảo luận, người chủ trì cuộc họp tổng hợp các ý kiến thảo luận, đề xuất những nội dung cần được biểu quyết và phương án biểu quyết bằng hình thức giơ tay hoặc bỏ phiếu kín để người tham dự biểu quyết lựa chọn. Phương án được lựa chọn khi có trên 50% đại diện hộ gia đình tham dự cuộc họp giơ tay biểu quyết đồng ý.

c) Biểu quyết đối với những nội dung đã được thảo luận

Đối với hình thức biểu quyết giơ tay, kết quả biểu quyết được kiểm đếm ngay tại thời điểm biểu quyết và được ghi vào biên bản cuộc họp.

Đối với hình thức biểu quyết bằng bỏ phiếu kín, người chủ trì cuộc họp đề xuất số lượng và danh sách Ban kiểm phiếu từ 03 đến 05 người (gồm Trưởng ban và các thành viên) để đại diện hộ gia đình tham dự cuộc họp biểu quyết bằng hình thức giơ tay. Ban kiểm phiếu được quyết định khi có trên 50% đại diện hộ gia đình tham dự cuộc họp giơ tay biểu quyết đồng ý.

Ban kiểm phiếu hướng dẫn thể lệ, cách ghi phiếu, bỏ phiếu và tiến hành phát phiếu.

Sau khi kết thúc bỏ phiếu, Ban kiểm phiếu tiến hành kiểm phiếu (Trong quá trình kiểm phiếu, Ban kiểm phiếu mời 02 đại hộ gia đình tham dự cuộc họp chứng kiến việc kiểm phiếu) và lập biên bản kiểm phiếu (theo mẫu số 02). Trưởng ban kiểm phiếu công bố kết quả kiểm phiếu tại cuộc họp. Biên bản kiểm phiếu được lập thành 03 bản và gửi đến Ủy ban nhân dân phường, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường và lưu tại tổ dân phố.

d) Người chủ trì cuộc họp công bố kết quả biểu quyết. Quyết định của cộng đồng dân cư được thể hiện bằng Biên bản cuộc họp.

Người trúng cử ra mắt cuộc họp. Nếu không xác định được người trúng cử thì nêu rõ lý do không bầu được Tổ trưởng tổ dân phố trong biên bản cuộc họp để báo cáo Ủy ban nhân dân phường xem xét, quyết định việc tổ chức bầu lại.

Ngay sau khi cuộc họp kết thúc, người chủ trì cuộc họp có trách nhiệm hoàn thiện hồ sơ cuộc họp, chậm nhất 05 ngày làm việc kể từ ngày kết thúc cuộc họp (theo Mẫu số 03) phải được gửi đến Ủy ban nhân dân phường, Ủy ban Mặt trận Tổ quốc Việt Nam phường.
5. Thời gian thực hiện (Có phụ lục đính kèm)
III. TỔ CHỨC THỰC HIỆN
 
- Phân công nhiệm vụ:

+ Ông Hoàng Anh Tuấn - Chủ tịch UBND phường: Phụ trách chung.

+ Ông Lê Minh Hóa - Phó Chủ tịch UBND phường: chịu trách nhiệm chỉ đạo công tác tuyên truyền; phụ trách Tổ dân phố Lại Bằng 2
+ Ông Hồ Xuân Phương - Phó Chủ tịch UBND phường: Phụ trách tổ dân phố Lại Bằng 1.
+ Ông Nguyễn Đức Minh, Trưởng CA phường, UVUB phường: Chủ trì phối hợp với Ban chỉ huy quân sự phường xây dựng và triển khai thực hiện kế hoạch đảm bảo an ninh trật tự tại các điểm diễn ra bầu cử tổ trưởng tổ dân phố trên địa bàn phường; phụ trách Tổ dân phố Long Khê.
+ Ông Trần Bá Nghị, Chỉ huy trưởng BCHQS, Ủy viên Ủy ban phường: Phối hợp với công an phường xây dựng các kế hoạch đảm bảo ANTT tại các điểm diễn ra bầu cử; phụ trách Tổ dân phố Sơn Công 2.

+ Ông Nguyễn Xuân Tiến, Chủ tịch UBMTTQVN phường chịu trách nhiệm chỉ đạo Trưởng ban công tác Mặt trận hiệp thương, phối hợp với các Tổ trưởng dân phố để chuẩn bị tốt công tác giới thiệu nhân sự bầu Tổ trưởng dân phố; phụ trách TDP Lai Thành 1.
+ Bà Trần Thị Khiếu, Phó Chủ tịch UBMTTQVN phường, phụ trách TDP Sơn Công 1.

+ Ông Mai Xuân Long, Phó Chủ tịch HĐND phường: phụ trách TDP Lai Thành 2.

- Đề nghị Đảng uỷ phường chỉ đạo cấp uỷ các chi bộ lãnh đạo sát công tác tổ chức hội nghị bầu tổ trưởng tại tổ dân phố nhiệm kỳ năm 2024 - 2027. Đặc biệt các cấp ủy chi bộ chỉ đạo làm tốt công tác nhân sự để bảo đảm bầu cử thành công và quản lý tốt ở tổ dân phố. 
- UBMTTQ phường giám sát, hướng dẫn công tác bầu cử, kết hợp chặt chẽ với UBND phường trong công tác triển khai thực hiện kế hoạch và làm tốt công tác vận động nhân dân tham gia bầu cử.
- Đề nghị các tổ chức đoàn thể quán triệt mục đích yêu cầu, triển khai xuống các chi hội, chi đoàn về nội dung kế hoạch tổ chức bầu cử tổ trưởng tổ dân phố nhiệm kỳ 2024 – 2027.

- Các Tổ trưởng tổ dân phố phối hợp chặt chẽ với Trưởng ban Công tác Mặt trận tổ dân phố tổ chức thực hiện các nhiệm vụ, phân công các thành viên tham gia các công việc để cuộc bầu cử tổ trưởng tổ dân phố được tổ chức chu đáo, đáp ứng yêu cầu đề ra.
IV. KINH PHÍ THỰC HIỆN
Kinh phí tổ chức bầu Tổ trưởng tổ dân phố do ngân sách đảm bảo. Giao trách nhiệm cho Công chức Văn phòng – thống kê phối hợp công chức Tài chính – kế toán lập dự trù và tham mưu bố trí nguồn ngân sách để thực hiện.
Trong quá trình thực hiện kế hoạch nếu có vướng mắc các Tổ trưởng tổ dân phố, Trưởng ban công tác mặt trận tổ dân phố báo cáo, phản ánh kịp thời về Ủy ban nhân dân phường để được hướng dẫn, giải quyết./.
	Nơi nhận:
- UBND thị xã (phòng Nội vụ);

- TVĐU;

- TTHĐND, UBND, UBMTTQVN phường;

- Các đoàn thể phường;

- Tổ trưởng tô dân phố;

- Trưởng Ban CTMT các tổ dân phố;

- Các Bí thư Chi bộ Tổ dân phố;

- Lưu: VT.
	
	TM. UỶ BAN NHÂN DÂN 
CHỦ TỊCH
Hoàng Anh Tuấn


	
	


Mẫu 01
	UBND PHƯỜNG HƯƠNG VÂN
TỔ DÂN PHỐ……
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	
	..., ngày … tháng … năm …


GIẤY MỜI
Trân trọng kính mời ông (bà): .........................................................................

Về việc .......................................................................................................................

1. Thời gian, địa điểm
a) Thời gian:

b) Địa điểm:

2. Thành phần
a) Chủ trì:

b) Đại biểu tham dự:

3. Nội dung
4. Đầu mối liên hệ thông tin về cuộc họp: ………………………………………
5. Các tài liệu phục vụ cuộc họp (nếu có).

Thôn, tổ dân phố.... đề nghị ông (bà) bố trí thời gian tham gia đầy đủ, đúng thành phần.

	
	Chủ trì cuộc họp
(Ký, ghi rõ họ tên)

	
	


Mẫu số 02
	UBND PHƯỜNG HƯƠNG VÂN
TỔ DÂN PHỐ……
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	
	..., ngày … tháng … năm …


BIÊN BẢN KIỂM PHIẾU
Về việc ………..
Hôm nay, vào hồi …. giờ ….. phút,.... ngày …. tháng …. năm ..., tại ……, tổ dân phố... tổ chức cuộc họp của cộng đồng dân cư về việc …………………………………………………………………………………..

Ban kiểm phiếu gồm các ông (bà) có tên sau:

1. Ông (bà) ………………………………………… Tổ trưởng

2. Ông (bà) ………………………………………… Thành viên

3. Ông (bà) ………………………………………… Thành viên

4. Ông (bà) ………………………………………… Thành viên

5. Ông (bà) ………………………………………… Thành viên

Đại diện hộ gia đình chứng kiến việc kiểm phiếu gồm:

1. Ông (bà) .................................................................................................................

2. Ông (bà) .................................................................................................................

Kết quả kiểm phiếu như sau:
- Tổng số đại diện hộ gia đình trong toàn tổ dân phố: ...........................................

- Số đại diện hộ gia đình có mặt tham gia bỏ phiếu: ……………….., chiếm tỷ lệ ………..%

- Số hộ gia đình không có người đại diện tham dự: …………………, chiếm tỷ lệ ………..%

- Số phiếu phát ra: ……………… phiếu

- Số phiếu thu về: ……………… phiếu

- Số phiếu hợp lệ: ……………… phiếu

- Số phiếu không hợp lệ: ………. phiếu

Kết quả cụ thể:

(1) ..............................................................................................................................

(2) ..............................................................................................................................

Biên bản kiểm phiếu lập thành 03 bản, có chữ ký của các thành viên Tổ kiểm phiếu và 02 người chứng kiến việc kiểm phiếu.

	TRƯỞNG BAN KIỂM PHIẾU
(Ký và ghi rõ họ tên)
	CÁC THÀNH VIÊN BAN KIỂM PHIẾU
(Ký và ghi rõ họ tên)


	ĐẠI DIỆN HỘ GIA ĐÌNH CHỨNG KIẾN
(Ký và ghi rõ họ tên)



Mẫu số 03
	UBND PHƯỜNG HƯƠNG VÂN
TỔ DÂN PHỐ……
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	
	..., ngày … tháng … năm …


BIÊN BẢN CUỘC HỌP CỦA CỘNG ĐỒNG DÂN CƯ
Về việc ……………
Hôm nay, vào hồi.... giờ ……… phút, ngày …… tháng ……. năm, tại …….., thôn, tổ dân phố.... tổ chức cuộc họp của cộng đồng dân cư về việc ............................................................................................................

I. Thành phần tham dự
1. Chủ trì: Ông (bà) ……………………….. Chức vụ: .............................................

2. Thư ký: Ông (bà) ………………………….. Chức vụ: ......................................

3. Thành phần tham dự: ...............................................................................................

- Số hộ gia đình có đại diện tham dự cuộc họp: ..........................................................

- Số hộ gia đình không có người đại diện tham dự: ....................................................
II. Nội dung cuộc họp
1. ...............................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................

...................................................................................................................................

III. Ý kiến phát biểu, thảo luận
1. ...............................................................................................................................

2. ...............................................................................................................................

...................................................................................................................................

IV. Kết quả biểu quyết
1. Đối với hình thức biểu quyết bằng giơ tay
- Tổng số hộ gia đình trong thôn, tổ dân phố ..............................................................

- Số đại diện hộ gia đình có mặt tham gia biểu quyết:…………..., chiếm tỷ lệ ……….%

- Số hộ gia đình không có người đại diện tham gia biểu quyết:...., chiếm tỷ lệ ………%

- Kết quả biểu quyết như sau:.......................................................................................

(1) ..............................................................................................................................

(2) ..............................................................................................................................

2. Đối với hình thức biểu quyết bỏ phiếu kín
- Tổng số hộ gia đình trong thôn, tổ dân phố ..............................................................

- Số đại diện hộ gia đình có mặt tham gia biểu quyết:…………..., chiếm tỷ lệ ……….%

- Số hộ gia đình không có người đại diện tham gia biểu quyết:...., chiếm tỷ lệ ………%

- Số phiếu phát ra: …………………….. phiếu

- Số phiếu thu về: ………………….….. phiếu

- Số phiếu hợp lệ: …………………….. phiếu

- Số phiếu không hợp lệ: ……………..phiếu

Kết quả biểu quyết như sau:

(1) ..............................................................................................................................

(2) ..............................................................................................................................

V. Kết luận cuộc họp
Các nội dung cộng đồng dân cư quyết định ........................................................

Cuộc họp kết thúc vào lúc giờ ….. ngày .... tháng …. năm ……, Biên bản cuộc họp của cộng đồng dân cư được lập thành 03 bản có giá trị pháp lý như nhau.

	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
	CHỦ TRÌ CUỘC HỌP
(Ký, ghi rõ họ tên)


	ĐẠI DIỆN HỘ GIA ĐÌNH CHỨNG KIẾN
(Ký và ghi rõ họ tên)




Mẫu số 05
	UBMTTQVN P. HƯƠNG VÂN
BAN CTMT TDP……………………

	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


	
	…………..., ngày ……. tháng ….… năm ………


BIÊN BẢN CUỘC HỌP
Dự kiến danh sách người ứng cử Tổ trưởng tổ dân phố
(Nhiệm kỳ 2024 - 2027)
Hôm nay, vào hồi …. giờ …. phút,....ngày … tháng ….. năm ….., tại ……………………….. tổ dân phố………………...., Ban công tác Mặt trận ở tổ dân phố ……………………... tiến hành cuộc họp dự kiến danh sách người ứng cử Tổ trưởng tổ dân phố để đưa ra cuộc họp của cộng đồng dân cư bầu cử Tổ trưởng tổ dân phố nhiệm kỳ………....

1. Thành phần cuộc họp
- Chủ trì: Ông (bà) …………………………. Chức vụ: ............................................

- Thành phần tham dự: ...............................................................................................
...................................................................................................................................

- Số người có mặt: ……… người, vắng ………… có lý do.

2. Nội dung cuộc họp
- Ông (bà) Trưởng Ban công tác Mặt trận ở tổ dân phố ……………………... công bố danh sách những người được Ban công tác Mặt trận ở tổ dân phố ……………..… giới thiệu ứng cử Tổ trưởng tổ dân phố nhiệm kỳ 2024 – 2027;
- Căn cứ tiêu chuẩn Tổ trưởng tổ dân phố và điều kiện ứng cử theo quy định, quy chế tổ chức và hoạt động của tổ dân phố …………………; cuộc họp thảo luận, nhận xét và ấn định danh sách dự kiến những người ứng cử Tổ trưởng tổ dân phố ………….….. để hộ gia đình của tổ dân phố ……………….. bầu (có danh sách trích ngang kèm theo).

1. Ông (bà) .................................................................................................................

2. Ông (bà) .................................................................................................................

Cuộc họp kết thúc vào lúc giờ ngày …….. tháng …….năm ….., nội dung cuộc họp đã được lập thành 03 bản có giá trị pháp lý như nhau.

	THƯ KÝ
(Ký, ghi rõ họ tên)
	CHỦ TRÌ
(Ký, ghi rõ họ tên)


THỜI GIAN THỰC HIỆN CÔNG TÁC BẦU CỬ TỔ TRƯỞNG TỔ DÂN PHỐ, NHIỆM KỲ 2024 - 2027
(Kèm theo Kế hoạch số 298 /KH-UBND-UBMTTQVN ngày 27 tháng 3  năm 2024 của UBND-UBMTTQVN phường Hương Vân)
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